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研究掌握招生章程和各省录取文件要求





拟定招生计划、招生章程





制定并严格执行《哈尔滨理工大学普通本专科招生远程录取工作制度》





报送主管校领导审核





招生工作领导小组审批





在既定录取原则下，录取结果要由录取、审核、复核人员共同逐级签字确认





向社会公布招生章程、招生计划





编制、印刷招生宣传材料





录取结果在校园网上发布，接受群众监督





录取结果报省招考办审批同意后即在校园网、大屏幕等媒介上发布





招生宣传





远程网上录取





交送邮局后，及时在招生网大屏幕等媒介上发布邮寄信息





写明省份批次及人数，并由经办人、分管副处长、处长逐级审核无误并签字确认后邮寄





分省份分批次邮寄通知书





设专人负责邮寄通知书





录取结果要经发布人、分管副处长、处长逐级审核无误并签字后对外发布





设专人发布录取结果





录取通知书不统一邮寄





录取结果公布不及时、不准确





不按招生章程确定的录取原则录取





公布录取结果





打印、邮寄录取通知书





组织开展迎新工作








